DanLink ISO 9002 Side 1 af 2
Kvalitetsstyringssystem
Godkendt Godscenter Sjalland, Klarggring Gb Procedure 7Te
Administration
Regnskab og gkonomi
Formal P4d baggrund af det lagte budget at f& periodiseret regnskabet
samt lgbende at fglge op derpa.
Gyldighedsomrade Proceduren er galdende for budgetlagningen samt opfglgning pa
de faktiske udgifter i Godscenter Sjelland.
Handlingsforlgb 1. Budgetlagning
punkt
2. Budgetopfglgning
punkt
Beskrivelse 1. Budgetlaegning

31-10-14

Jkonomileder Godscenter Sjzlland, udarbejder i Juni maned
udkast til budget for det kommende budgetdr. Udkast til budget
sendes til Koordinerende Produktionsenhedsleder og Driftschef
for godkendelse. Udkastet gennemgas herefter i LSU for even-
tuelle kommentarer og gnsker. Budgettet indsendes herefter til
Gods @konomi og Regnskab (GZR) .

2. Budgetopfglgning

Budgetopfglgning sker pa grundlag af Ledelsesrapport (Bilag
7e.1), eller efter anmodning fra Godscenter Sjelland.

Ledelsesrapport (Bilag 7e.1) kommer 1 gang i kvartalet eller
efter gnske fra @konomilederen.

Er der i1 Ledelsesrapporten (Bilag 7e.1) posteringer der giver
anledning til spergsmdl indhenter @konomilederen i hvert
enkelt tilfelde forklaring fra den ansvarlige.

Alle forklaringer sammenstilles af Jkonomilederen og afleveres
til Koordinerende Produktionsenhedsleder sammen med
Ledelsesrapporten (Bilag 7e.1) der efter gennemgang, sender
materialet videre til GVP, Driftchefen.

Nar Driftchefen har gennemgdet materialet videresendes det til
GZR.
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Administration
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Ansvarsmatrix Punkt 1 procedure 1 2 3 4 5 6 7 3
Stilling
@Jkonomileder
Godscenter A A
Sjelland
GVP Driftchef I/G/ /M
M
LSU Klarggring Gb /M I
Koordinerende
Produktionenheds- | I/M | I/M
leder
G@R 1 I
G = Godkendelse. Hvem skal godkende?
A = Ansvar. Hvem har ansvar/Initiativpligt?
M = Medindflydelse. Hvem skal have medindflydelse?
I = Information. Hvem skal informeres?
() = Under s&rlige omstendigheder eller visse betingelser.
Registreringer Hvad gemmes? Hvor gemmes det? Hvor lenge gemmes?
Ledelsesrapport Godscenter Sjxlland | Indevarende
(Bilag 7e.1) Zkonomifunktionen budgetdr +
6 maneder
Sammenstilling af Godscenter Sjzlland | Indevarende
forklaringer Zkonomifunktionen budgetar +
6 maneder
Budgetudkast Godscenter Sjzlland |[Indevarende
Zkonomifunktionen budgetar +
6 maneder
Ferdigt budget Godscenter Sjezlland |[Indevarende
Zkonomifunktionen budgetdr +
6 maneder
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